2023-2024 Egitim Ogretim Yili Yaz Dénemi Stajlan (OZEL SEKTOR)

Onemli Hususlar:

2023-2024 EEY(Egitim Ogretim Yil1) yaz stajlar1 16 Temmuz 2024 ile 10 Eyliil 2024
tarihleri arasinda yapilabilir.

Staj yapilacak giin sayis1 ve ona karsilik tarih araliklar1 formlara yazilirken, bir
takvimden faydalanmanizda fayda vardir. Staj yapilacak giinlere, resmi tatillerin dahil
olmadigini hatirlaymiz ve staj baslangig tarihini, staj bitis tarihini ve staj siiresi(¢alisilan
glin sayis1) alanlarmi dikkatli bir sekilde doldurunuz. Formlar1 mavi veya siyah
mirekkepli tiikenmez veya dolmakalem ile, karalama, diizeltme yapmadan dikkatlice
doldurunuz.

Bir staj en fazla 40 ¢alisma giinii, en az 15 ¢alisma giinii olabilir.

Ik defa staj yapacak dgrencilerimizin staj calisma giinii sayis1 en fazla 30 olacaktir.
Stajin tamamlanmasinin ardindan, staj dosyasinin bdliim staj komisyonu baskanligina
tesliminin son giinii, giiz yariyili derslerinin bagladigi haftay: takip eden haftanin Cuma
giinii mesai bitimine kadardir.

Yaz stajlar1 ile yaz okulu tarihleri ¢akismamalidir. Dolayisiyla, yaz stajlariin yapildigi
tarihlerde 6grencilerimiz yaz okulundan ders ALAMAZLAR.

FORM 2: Puantaj Kayit Cetveli (x3 adet)

FORM 3: Ozel Sektdr Form 3 (x3 adet)

FORM 4: Is Yeri Staj Sézlesmesi (x3 adet)

FORM 5: Ogrenci Staj Dosyas1 / Staj Defteri (x1 adet)

FORM 6: Stajyer Ogrenci Sigorta Prim Odemeleri Basvuru Bilgi Formu (x3 adet)
FORM 7: Staj Sonu Isletmeye Devlet Katki Payr Odeme Bilgi Formu (1 adet)

FORM 8: Staj Yeri Degerlendirme Formu (x3 adet)

Formlari, Miihendislik Fakiiltemizin resmi internet sayfasindan temin edebilirsiniz.
URL: https://muhendislik.giresun.edu.tr/tr/page/staj-formlari/4020

Miihendislik Fakiiltemizin resmi internet sayfasinda yer alan T.C.GIRESUN
UNIVERSITESTI MUHENDISLIK FAKULTESI STAJ YONERGESI'ni okuyunuz ve
stajinizi icra ederken yonergedeki hiikiimlere uygun hareket ediniz.




OZEL SEKTOR STAJ iISLEM ADIMLARI ve KONTROL LiSTESI

(E)vet
(H)ayir

FORM 3, ii¢ suret ¢ikt1 alinarak, staj yapacak 6grencinin doldurmasi gereken yerler her
suret eksiksiz ve hatasiz sekilde doldurulup, ilk imza i¢in Boliim Staj Komisyonu
Baskanina elden ulastirilacak.

FORM 4, ii¢ suret ¢ikt1 alinarak, staj yapacak 6grencinin doldurmasi gereken yerler her
suret eksiksiz ve hatasiz sekilde doldurulup, ilk imza i¢in Boliim Staj Komisyonu
Baskanina elden ulastirilacak.

Form 6, ii¢ suret ¢ikt1 alinarak, staj yapacak 6grencinin doldurmasi gereken yerler her
suret i¢in eksiksiz ve hatasiz sekilde doldurulacak.

Boliim staj komisyonu bagkaninin imzasindan sonra, FORM 3 ve FORM 4 ii¢ suret
olarak staj yapilacak olan firmaya ulastirilarak, Is Yeri Yetkilisinin Adi Soyadi, ISLAK
Imzas1, Miihiirii/Kasesi kismu, FORM 3 ve FORM 4, her iic suretin hepsi i¢in, is yeri
yetkilisi tarafindan eksiksiz ve hatasiz sekilde doldurulmalidir.

FORM 4 doldurulurken, firma yetkilisinin FORM 4 ¢ ait birinci ve dordiinci
sayfalarindaki bilgilerini, ISLAK imza ve kase/miihiir yerlerini eksiksiz
doldurdugundan emin olunuz. Firma yetkilisi tarafindan, ikinci ve ti¢iincii sayfalarin
altina da mutlaka ISLAK imza atildigindan ve kase/miihiir vuruldugundan emin
olunuz.

Yukarida tarif edildigi sekilde eksiksiz ve hatasiz olarak doldurulmus ii¢ suret FORM
3, li¢c suret FORM 4 ve {i¢ suret FORM 6, onay i¢in boliim staj komisyonu bagkanina
EN GEC 27 MAYIS 2024 tarihi mesai bitimine kadar ELDEN ulastirilacaktir.

Ug suret FORM 2, bir suret FORM 5, bir suret FORM 7,ii¢ suret FORM 8 yazicidan
ciktt alimz. Staj baslangic tarihinde (ii¢ suret FORM 2, bir suret FORM 5, bir suret
FORM 7,ii¢ suret FORM 8 ile birlikte) staj yapacagimiz kuruma giderek stajiniza
baglayiniz.

Staj yaptigim zaman zarfinda, FORM 2, her sureti, eksiksiz ve hatasiz olarak
doldurdum, isyeri yetkilisine kontrol ettirdim, kontrol eden igyeri yetkilisinin Ad1
Soyadi, ISLAK imzas1 ve Kaselettim/Miihiirlettim.

Staj yaptigim zaman zarfinda, hergiin yaptigim c¢alismalari, faaliyetleri, FORM 5 Staj
Defterine yazarak rapor ettim, anlattim.

10

Stajin tamamlanmasiyla birlikte, FORM 5, staj defterimin kapak sayfasini dikkatlice,
eksiksiz ve hatasiz doldurdum.

11

Stajin tamamlanmasiyla birlikte, FORM 5, staj defterimin ii¢iincii sayfasini dikkatlice,
cksiksiz ve hatasiz doldurdum. Isyerindeki egitim personeline ait boliim yetkili
tarafindan dolduruldu ve ISLAK imza ile imzalandi. DEGERLENDIRME SONUCU
kismim1 BOS BIRAKINIZ. B6liim staj komisyonuna ait alandir.

12

FORM 35, giinliik ¢alisma ve faaliyetlerimi rapor ettigim anlattigim sayfalari, tarih
kisimlarini, FORM 2 ye de dikkat ederek doldurdum.

13

FORM 5, giinliik ¢alisma ve faaliyetlerimi rapor ettigim sayfalarm sol iist kdsesinde
yapilan isin adi1 kisimlarini doldurdum.

14

FORM 5, giinliik ¢alisma ve faaliyetlerimi rapor ettigim sayfalarin altinda bulunan
degerlendiren yetkilinin Adi1 Soyadi, ISLAK imzasi, Unvani alanlar yetkili kisi
tarafindan dolduruldu. Yetkili olan kisi, OKUDUGUNUZ BOLUMUNUZLE
ILGILI BIR MUHENDIS olmak zorunda oldugunu unutmayiniz.

15

FORM 5, staj defteri, kendime ve degerlendiren yetkiliye ait alanlar olmak uzere,
biitiinliyle MAVI veva SIYAH miirekkepli tiikenmez veya dolma kalem ile
dolduruldu.

16

FORM 5, staj defterinin sayfalar1 sirt kismindan plastik helezon spiralli olarak
birlestirilmis ve 6n kapak saydam olarak ciltlenmistir.

17

FORM 7, dikkatli, eksiksiz ve hatasiz bir sekilde doldurdum ve isletmeye ait kisimlari
da yetkiliye doldurttum. Isletme yetkilisi, isletmeye ait bilgileri eksiksiz ve hatasiz
olarak agik bir sekilde doldurdu ve ISLAK imza ile imzalayarak, kaseledi/miihiirledi.




18

Eksiksiz ve hatasiz olarak doldurulmus bir suret FORM 2, bir suret FORM 7 isletme
yetkilisine verdim. Isletme yetkilisi, deme yaptig1 staj iicretlerine karsilik yasalarca
belirtilen oranlarda devlet katkisi almak isterse, FORM 2, FORM 7, ve staj ticretlerine
ait banka dekontlarini ek yaparak, stajin bittigi tarihten sonra en fazla bir hafta (7 giin)
icerisinde, Giresun Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Sekreterligine elden ya da posta
yolu ile ulastirmalidir.
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Staj bitiminde, FORM 8, ii¢ suret seklinde, firma yetkilisi tarafindan eksiksiz ve hatasiz
olarak dolduruldu. Adi Soyadi, ISLAK imza atild1 ve Kaselendi.

20

FORM 2 ve FORM 8, birer sureti staj yapilan kurumda birakildu.

21

Kalan bir suret, FORM 8, A5 bir zarfa konularak, zarfin agz1 acilmayacak sekilde
kapatildi, zarf yetkili tarafindan ISLAK imzalanip kaselendi.

22

Bir suret FORM 2, bir suret FORM 5 (eksiksiz ve hatasiz hazirlanmus staj defteri), ve
igerisinde iki suret eksiksiz doldurulmus FORM 8 olan kapal1 zarf, bir adet A3 zarf
icerisinde, EN GEC giiz yar1yili derslerinin basladig1 haftay: takip eden haftanin Cuma
giinii mesai bitimine kadar boliim staj komisyonu bagkanina ELDEN teslim edildi.




